	LISTE DE CONTRÔLE POUR REMBOURSEMENT DU PROGRAMME DE FINANCEMENT DES ECE

	Cette liste de contrôle vous aidera à remplir un dossier de réclamation et à obtenir le remboursement en temps opportun. Veuillez fournir les pièces justificatives suivantes avec votre formulaire de demande de remboursement dûment rempli. 



	TYPE DE FRAIS
	TYPE DE PIÈCE
	VÉRIFICATION

	VOYAGE/HÉBERGEMENT

	Frais de voyage en avion et d’hébergement connexes
	Réservation de vol, facture ou carte d’embarquement aller-retour
	|_|

	Frais de voyage en train ou en ferry et d’hébergement connexes
	Billet ou facture pour le train ou le ferry 
	|_|

	Frais de déplacement en voiture et d’hébergement connexes
	Facture d’hébergement
	|_|

	OU toutes les pièces permettant de confirmer la mise en œuvre des actions et les détails suivants : (1) lieu de l’action, (2) moyens de transport, (3) durée et (4) nombre de participants. Cette liste n’est pas considérée comme exhaustive.
	|_|

	

	TRADUCTION/INTERPRÉTATION

	
	Facture, et les informations suivantes :
	

	
	· Montant facturé
	|_|

	
	· Date de début et de fin du service*
	|_|

	
	· Langue source et langue cible
	|_|

	
	· Frais de TVA (si applicable)**
	|_|

	
	Si facture manuscrite :
	

	
	· Preuve de paiement
	|_|

	

	TRANSFERT DE BIENS

	
	Facture, et les informations suivantes :
	

	
	· Montant facturé
	|_|

	
	· Date de début et de fin du service*
	|_|

	
	· Frais de TVA (si applicable)**
	|_|

	
	· Description des biens transférés (si autorisé à divulguer)*
	|_|

	[bookmark: _GoBack]EXPERTISE DES SPÉCIALISTES

	
	Facture, et les informations suivantes :
	

	
	· Montant facturé
	|_|

	
	· Type d’expertise
	|_|

	
	· Date de début et de fin du service*
	|_|

	
	· Frais de TVA (si applicable)**
	|_|

	
	Si facture manuscrite :
	

	
	· Preuve de paiement
	|_|

	ÉQUIPMENTS DE FAIBLE VALEUR
	
	

	
	Facture, et les informations suivantes :
	

	
	· Montant facturé
	|_|

	
	· Type d'équipement (par exemple, matériel, logiciel, licence(s))
	|_|

	
	· Spécification et description de l'équipement
	|_|

	
	· Nombre d'unités et prix unitaire
	|_|

	
	· Date de l'achat et de la livraison*
	|_|

	
	· Frais de TVA (si applicable)**
	|_|

	
	Si facture manuscrite :
	

	
	· Preuve de paiement
	|_|



* Si non précisé, veuillez fournir des détails/explications dans le rapport sur les actions financées dans le formulaire de demande de remboursement.
** Si non précisé, veuillez indiquer le montant hors TVA dans le rapport sur les actions financées dans le formulaire de demande de remboursement, ou indiquer le taux de TVA (%).
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