	PROGRAM FINANCOVÁNÍ SPOLEČNÝCH VYŠETŘOVACÍCH TÝMŮ
 KONTROLNÍ SEZNAM K NÁHRADĚ VÝDAJŮ

	Tento kontrolní seznam Vám usnadní vyhotovení žádosti o náhradu výdajů, které Vám budou bez zbytečného prodlení uhrazeny. Spolu s Vaší vyplněnou žádostí o náhradu výdajů dodejte prosím i následující dokumenty.



	DRUH NÁKLADŮ
	TYP DOKUMENTU
	ZAŠKRTNĚTE

	DOPRAVA/UBYTOVÁNÍ

	Doprava letadlem a s ní související náklady na ubytování
	Rezervace letu nebo faktura nebo zpáteční palubní lístek
	|_|

	Doprava vlakem či lodí a s ní související náklady na ubytování
	Jízdenka nebo faktura za dopravu vlakem či lodí
	|_|

	Doprava autem a s ní související náklady na ubytování
	Faktura za ubytování
	|_|

	NEBO jiné dokumenty, které potvrzují uskutečnění akce a obsahují následující údaje: (1) místo akce, (2) dopravní prostředek, (3) doba trvání a (4) počet účastníků. Uvedený seznam není považován za vyčerpávající. 
	|_|

	

	PŘEKLAD/TLUMOČENÍ

	
	Faktura, ve které bude uvedeno:
	

	
	· fakturovaná částka
	|_|

	
	· datum začátku a konce překladu/tlumočení*
	|_|

	
	· zdrojový a cílový jazyk
	|_|

	
	· náklady na DPH (pokud jsou uvedeny)**
	|_|

	
	V případě ručně psané faktury:
	

	
	· doklad o platbě
	|_|

	

	PŘEPRAVA VĚCÍ

	
	Faktura, ve které bude uvedeno:
	

	
	· fakturovaná částka
	|_|

	
	· datum zahájení a ukončení přepravy*
	|_|

	
	· náklady na DPH (pokud jsou uvedeny)**
	|_|

	
	· popis přepravovaných věcí (pokud lze uvést) *
	|_|

	EXPERTíZA

	
	Faktura, ve které bude uvedeno:
	

	
	· fakturovaná částka
	|_|

	[bookmark: _GoBack]
	· typ/druh expertízy
	|_|

	
	· datum začátku a konce uskutečnění/provedení expertízy*
	|_|

	
	· náklady na DPH (pokud jsou uvedeny)**
	|_|

	
	V případě ručně psané faktury:
	

	
	· doklad o platbě
	|_|

	NÍZKONÁKLADOVÉ VYBAVENÍ
	
	

	
	Faktura, ve které bude uvedeno:
	

	
	· fakturovaná částka
	|_|

	
	· typ vybavení (např. počítač, software, licence)
	|_|

	
	· popis vybavení a technická specifikace
	|_|

	
	· počet kusů a sazba za kus
	|_|

	
	· datum nákupu a dodání*
	|_|

	
	· náklady na DPH (pokud jsou uvedeny)**
	|_|

	
	V případě ručně psané faktury:
	

	
	· doklad o platbě
	|_|



*Není-li určeno, uveďte prosím požadovanou informaci/vysvětlení ve zprávě o financovaných akcích v žádosti o náhradu výdajů.
**Není-li určeno, uveďte prosím částku bez DPH ve zprávě o financovaných akcích v žádosti o náhradu výdajů, nebo uveďte sazbu DPH (%).
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